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Администрация 

Забайкальского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 августа 2025 года







№ 1257
пгт. Забайкальск
Об утверждении порядка размещения информации на официальном интернет-сайте Администрации Забайкальского муниципального округа

В целях приведения нормативно-правововых актов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (в ред. Федерального закона от 11 июля 2011 года № 200-ФЗ, от 14 июля 2022 № 270-ФЗ), на основании ст. 31 Устава Забайкальского муниципального округа постановляет:
1. Утвердить порядок размещения информации на официальном интернет-сайте Администрации Забайкальского муниципального округа.

2. Отменить постановление Администрации муниципального района «Забайкальский район» от 29 августа 2014 года № 889 «Об утверждение требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом муниципального района «Забайкальский район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Официально опубликовать настоящее постановление в печатном издании Администрации Забайкальского муниципального округа «Забайкальское обозрение» и на официальном сайте Администрации Забайкальского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.zabaikalskadm.ru).
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Забайкальского
муниципального округа                                                                    А.В.Мочалов
УТВЕРЖДЕНА
постановлением                   Администрации Забайкальского                муниципального округа

   от «20» августа 2025 г. № 1257
ПОРЯДОК

 размещения информации на официальном интернет-сайте Администрации Забайкальского муниципального округа
1. Официальный интернет-сайт администрации Забайкальского муниципального округа (далее – интернет сайт Администрации), является информационной сиситемой общего пользования, размещенной в сети «Интернет», в состав которой входят информационные ресурсы, содержащие сведения о деятельности администрации Забайкальского муниципального округа, ее структурных подразделений и другую информацию.

2. Официальным сайтом администрации Забайкальского муниципального округа является сайт с адресом в информационной сети общего пользования сети «Интернет» http://www.zabaikalskadm.ru. Организацию работы по информационному и техническому сопровождению интернет-сайта Администрации осуществляет отдел развития гражданского общества, цифровизации и связи Управления делами администрации Забайкальского муниципального округа.

3. Структура и содержание интернет-сайта Администрации отражают социально-экономическую, политическую, культурную составляющую жизни Забайкальского муниципального округа и являются составной частью системы социальной информации.

4. Технологические, программные и лингвистические средства обеспечения пользования официальным интернет-сайтом Администрации в сети «Интернет» должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

5. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей, специально созданных для этих целей технологических и программных средств.

6. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

7. Технологические, программные и лингвистические средства ведения сайта должны обеспечивать:

а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта;

б) ежедневное копирование информации на резервный  носитель, обеспечивающее возможность ее востановления с указанного носителя;

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение информации, размещенной на сайте, в течении 5 лет со дня ее первичного размещения.

8. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имён физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

9. Информационные материалы официального интернет-сайта Администрации размещаются в тематических разделах.

10. Обязательной для размещения на интернет-сайте Администрации является следующая информация органов местного самоуправления:

10.1. Общая информация об администрации Забайкальского муниципального округа, в том числе:

а) наименование и структуру администрации Забайкальского муниципального округа, почтовый адрес, номер телефона и номер факса приёмной, адрес электронной почты приёмной администрации Забайкальского муниципального округа;

б) реестр с информацией о подведомственных учреждениях администрации Забайкальского муниципального округа, сведения об их почтовых адресах, номерах телефонов, адресах электронных почт, официальных сайтов (при наличии);

в) сведения о руководителях администрации Забайкальского муниципального округа, её отраслевых (функциональных) подразделениях, руководителях подведомственных учреждений администрации Забайкальского муниципального округа (фамилии, имена, отчества, а также при соглассии указанных лиц иные сведения о них);

г) сведения о всех выпусках газеты «Забайкальское Обозрение» с доступом к их скачиванию, просмотру;

д) информацию об официальных страницах администрации Забайкальского муниципального округа с указателями данных страниц в сети «Интернет»;
е) информацию о проводимых администрацией Забайкальского муниципального округа или подведомственными учреждениями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме;
ж) информацию о проводимых администрацией Забайкальского муниципального округа публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала.
10.2. Информацию о нормотворческой деятельности администрации Забайкальского муниципального округа, в том числе:
а) муниципальные правовые акты, изданные администрацией Забайкальского муниципального округа, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесённых в Совет Забайкальского муниципального округа;

в) информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд администрации Забайкальского муниципального округа;

г) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией Забайкальского муниципального округа к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;
е) порядок обжалования муниципальных правовых актов и иных решений, принятых администрацией Забайкальского муниципального округа.

10.3. Информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению  администрацией Забайкальского муниципального округа до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Забайкальского края.

10.4. Информацию о результатах проверок, проведенных администрацией Забайкальского муниципального округа в пределах полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации Забайкальского муниципального округа, её территориальных органах, подведомственных учреждениях.

10.5. Статистическую информацию о деятельности администрации Забайкальского муниципального округа, в том числе:
а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Забайкальского муниципального округа;
б) сведения об использовании администрации Забайкальского муниципального округа;

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
10.6. Информацию о кадровом обеспечении администрации Забайкальского муниципального округа, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации Забайкальского муниципального округа;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации Забайкальского муниципального округа.
10.8. Информацию о работе администрации Забайкальского муниципального округа с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления;

б) отчеты о работе с обращениями лиц, указанных в подпункте «а»  настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
10.9. Информация, размещаемая администрацией Забайкальского муниципального на официальной странице, содержит:

1) информацию о администрации Забайкальского муниципального округа, в том числе наименование администрации Забайкальского муниципального округа, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов;
2) иную информацию о деятельности администрации Забайкальского муниципального округа с учетом требований настоящего Федерального закона.

10.10. Администрация Забайкальского муниципального округа наряду с информацией, относящейся к их деятельности, может размещать на официальных сайтах иную информацию о своей деятельности с учетом требований настоящего Федерального закона.

11. Решение о размещении информации структурного подразделения на интернет сайт Администрации, принимает руководитель структурного подразделения. В предоставляемой информации не должно быть сведений, содержащих служебную или иную охраняемую законом тайну.

12. На интернет сайте Администрации, предусмотрены интерактивные сервисы «Подать жалобу», предназначенная для подачи жалоб (просьб) от граждан в администрацию Забайкальского муниципального округа в электронном виде.

13. Информация, размещаемая на интернет-сайте Администрации, должна соответствовать требованиям к материалам, предназначенным для опубликования в открытой печати.

14. На интернет-сайте Администрации запрещается размещение информации, относимой по действующему законадательству, к информации ограниченного доступа. Порядок отнесения информации к общедоступной информации, размещаемой государственными органами и органами местного самоуправления на официальных сайтах в форме открытых данных, определяется Правительством Российской Федерации с учетом законодательства Российской Федерации о государственной тайне, законодательства Российской Федерации об информации, информационных технологиях и о защите информации, законодательства Российской Федерации о персональных данных

15. Разделы интернет-сайта Администрации отдел развития гражданского общества, цифровизации и связи Управления делами администрации Забайкальского муниципального округа, поддерживает в актуальном состоянии на основании информации, предоставляемой подразделениями, территориальными органами федеральных и региональных органов и подразделениями, подведомственными учреждениями администрации Забайкальского муниципального округа.

16. Ответственность за достоверность, полноту, актуальность и своевременность информации для размещения на интернет-сайте Администрации, возлагается на руководителей подразделений, территориальных органов и подведомственных учреждений администрации Забайкальского муниципального округа.

17. Подготовка информации для размещения на интернет-сайте Администрации, осуществляется структурными подразделениями, территориальными органами и подведомственными учреждениями администрации Забайкальского муниципального округа, в том числе с участием сторонних организаций.

18. Материалы (тексты, таблицы, графики) подготавливаются на бумажном носителе стандартными средствами программного пакета MS Office и дублируются в электронном виде (с помощью электронной почты) либо на электронном носителе (компакт-диске, флэш-карте).

Формы предоставления информации:

- текстовая информация предоставляется в формате WORD;
- табличные данные предоставляются в формате WORD, EXCEL;
- фотографии, карты, схемы предоставляется в формате JPEG, GIF;
19. Подготовленные информационные материалы, на бумажном и/или на электронном носителе, в электронном виде, передаются в отдел развития гражданского общества, цифровизации и связи Управления делами администрации Забайкальского муниципального округа и размещаются на интернет-сайте Администрации.

20. Отдел развития гражданского общества, цифровизации и связи Управления делами администрации Забайкальского муниципального округа, имеет право на стилистическую и грамматическую корректировку в информации, направляемой структурными подразделениями, территориальными органами и подведомственными учреждениями администрации Забайкальского муниципального округа, в том числе с участием сторонних организаций.
